关于2017年部门收支预算编制的说明

在编制2017年部门预算时，各部门应真实全面地反映本部门的全部收入项目、支出项目及本部门的基础数据资料，保证部门预算的全面、完整。

一.预算编制内容

（一）收入预算

收入预算是学校安排支出预算的基础，各部门需将所有收入纳入学校总收入预算，由学校统一管理、统一分配、统一核算，应收尽收，并按要求填报《2017年收入预算表》（表1）。

（二）支出预算

支出预算包括基本支出预算、常年专项（必须安排项目）支出预算、新增专项（2017年度新增项目）支出预算。支出预算按照具体项目进行申报，各单位对项目的名称、内容、测算依据、申报金额及申报理由按要求填列清楚。

1.基本支出预算

基本支出预算包括人员经费、办公费、教学业务费、学生活动经费、实验室运行经费等日常公用经费，遵循定员定额原则，按定额标准填报，无合理计算标准的不予考虑（办公费分级别填报人数即可，无需填报定额标准）。

2017年各学院教学业务费（定额标准生均经费160元/生、实习经费750元/生、毕业设计经费400元/生）、学生活动经费（学院部分7.5元/生）、实验室运行费（学院部分按上年度标准及执行情况审核拨付）将根据定额标准直接下拨到学院，教务处、学生处、实验室管理处按上述标准申报经费。基本支出预算按要求填报《2017年基本支出预算》（表2）。

2.常年专项支出预算

常年专项项目主要指用于人才引进、师资队伍建设、教学改革、专业建设、学科建设、实验室建设、设备购置、修缮改造以及其他专项资金等项目。常年专项支出预算按要求填报《2017年常年专项支出预算》（表3）。

3.新增专项支出预算

新增专项项目主要为2017年新增专项项目，各单位应依照“十三五”规划内容，并根据工作安排、轻重缓急分类排序申报。新增专项项目由申报部门负责论证并提交论证资料，由学校有关会议审批。新增专项支出预算按要求填报《2017年新增专项支出预算》（表4）。

4、专项资金申报注意事项

（1）各单位应重点解决项目和资金固化、已立项项目结转结余资金较多等问题，对单位负责的各类专项资金进行整合。专项项目都必须设定绩效目标，绩效目标是预算安排的重要依据，未按要求设定绩效目标的专项项目不予安排预算。支出预算申报时须提供相关文件、会议纪要等支撑材料。

（2）根据《西安理工大学专项资金管理办法（试行）》的要求，校级专项实行零基预算，每年申报一次，预算项目完成后，项目资金结余年末清零。10万元以上的项目需另行填制《西安理工大学校级专项申请书》（表5）。
计划跨年度建设的专项（常年专项、新增专项），需按建设计划分解各年度预算经费投入，学校将分年度安排经费预算。次年需延续立项建设的项目，作为新的项目重新申报。

（三）基本信息填报

涉及到学校基本信息的单位（人事处、教务处、研究生院、继教院、培训安置中心、资产处、曲江管理处、后勤处等单位请填写《学校基本信息》（表6）；国际处填写《因公出国（境）团组及经费安排统计表》（表7）等内容。

（四）经费独立核算单位

独立核算单位包括高等技术学院、继续教育学院、理工宾馆、结算中心、幼儿园、子校、培训安置中心、资产经营管理公司、西安理工大馨园物业管理有限公司、校友基金会等。各单位应按实际收入支出情况，单独申报单位预算方案，经学校审议后方可按当年预算执行。

二、预算编制工作的相关要求

1.各职能部门下拨的子项目建设周期大于一年的应按年提交预算。

2.2017年预算将严格实行绩效管理，财务处定期向各部门负责人和主管校领导通报预算执行进度。各职能部门负责归口管理项目的财政资金预算执行进度，要确保按时完成各预算项目进度。

3.2017年预算编制工作财务处不再下发编制提纲，由各单位根据实际工作情况进行编制。逾期未上报或未按要求上报的单位将不予追加年度预算。

４.申报材料见下表：

	序号
	申报材料

	1
	《2017年收入预算表》（表1）

	2
	《2017年基本支出预算》（表2）

	3
	《2017年常年专项支出预算》（表3）

	4
	《2017年新增专项支出预算》（表4）

	5
	《西安理工大学校级专项申请书》（表5）

	6
	《学校基本信息》（表6）

	7
	《因公出国（境）团组及经费安排统计表》（表7）


各单位应严格按制定的统一格式和要求填列，如表格无法满足需求，可单独另附说明，不按规定格式填列的预算，财务处将不予接收。相关表格不再单独印发，请在财务处网页下载中心自行下载。

                                                财务处

                                           2016年8月27日
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