财务处网上授权系统使用指南
为方便各部门教职员工查询本部门经费，财务处开通网上查询系统授权功能，现使用方法说明如下：
一、项目授权模块登录方式

教职工可通过学校主要【服务门户】—【财务系统】，即可进入财务网上综合服务平台，点击“项目授权管理”即可进入项目授权功能模块，示意图如下：

[image: image1.png]FORFEVITFSTR=LTFens £UI-0-1e AINTFORELAFRGERENRIRE

B E R M & N FF

2F O WE EREA REEA BEHE FED

e E e R P
RS (SRR, PSR
L EREAST . - NREENETH,
ERIESAERES SIS &

B 72

KK A
$39% 4 TEH A
EEETAF016ERIRENS

C N
——

FHMER L] R WE0A
A BRES FEFR S
BmER AR A RS





[image: image2.png]ABEE OHBRE HFNEA. 855

BESY mmn
'EKMZ% TRFIR01GFMREFAFLLR
» 2016EHE I AT 1 'Eﬂwﬁn TSR0 R AL FS]
2017135 BIFHT BRI AA T £ 0]
WEEEE

e sm s 2 &

AERS S5EG MRS EBeE  Facen] BEEs |53 BT mOESRs ZUESTE





[image: image3.png]K25 LIz ahe 552

Finacl Oline System

o EoEAERETH 2016117178, 20 [ETI
L
A N fFRER
| s
1 L B/ M
=z $RITIER (RSmr FEANBHE KREAR (%)
ESE: LEEDE S8
Taes: rE
WS ERRLE _EIR KR 25 o EFRIR AR
cai wa cha xun i tong wang shang bao zhang X tong wang shang shen bao xi tong

tong yi zhi fu ping tai yu suan shen bao xi tong. ke yan guan li xi tong





二、项目授权管理模块使用

教职工可通过菜单栏【我的项目】、【项目授权】、【批量授权】等功能，同时在系统列表下拉框中选择“查询系统”，查询本人目前负责的项目清单或者直接进行查询功能授权。
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（一）项目授权
项目负责人可以根据经费管理情况，将查询系统的权限授予其他在职人员（注意此处仅授予项目查询、网上申报、网上报账权限，不影响报账时签字负责人），主要过程包括勾选项目—添加被查询人—选择授权区间—授权，示意图如下：
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（二）批量授权

项目批量授权功能主要用于项目仅授予一个某一个在职人员且授权区间一致，操作方式与项目授权类似，具体示意图如下：
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（三）取消授权

项目授权时必须输入授权区间，因此每次在进行授权的时候已经明确了截止日期，如因特殊情况需要在截止日期之前取消授权，可通过【取消授权】功能模块进行操作，具体示意图如下：
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 三、其他问题说明
目前财务项目授权系统及开通了财务查询系统授权功能，后期将陆续开通网上报销系统和收入申报系统授权功能，具体工作安排另行通知，在授权系统使用过程中如遇任何问题，可直接联系财务处，联系电话82312991，联系人张乐。

